
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
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TERMO DE REFERÊNCN

ANEXO I

Doutor Severiano/RN, 04 de janeiro de 2021.

cPF 489.390.804-91
Secretário

Item Discriminacão Período
01 Serviços de Gontabilidade Pública e assessoria contábil. A

prestação dos serviços de Contabilidade Pública englobaÉ as seguintes
tarefas:
a) Proceder à execução mensal da escrituração contábil da
CONTMTANTE; emissão de nota de emprenho, liquidação e
pagamento e plano de contas do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Público;

b) Realizar, mensalmente, a conciliação das contas contábeis;

c) Emitir parecer técnico em relação aos balancetes de verificação,
rcformula@es, previsões oçamentárias e prest4ões de contas;
d) Elaborar e apresentar, mensalmente, os balancetes contábeis, de
acordo com as normas do Tribunalde Contas do Estado;

e) Realizar, quando solicitado, cálculos úabalhistas em Íunção de
acordos, ajustes, demandas judiciais, entre outros que se fizerem
necessários, demonstrandoos através de planilhas, gÉficos, relatórios,
etc.;
Í) Calcular e emitir, mensalmente, as guias para pagamentos das
obrigaçÕes sociais e Íiscais;
g) Assessorar a C0NTRATANTE na gestão Íinanceira e orçamentária do
órgão;
h) Participar, quando antecipadamente convocado, de reuniôes para
prestar esclarecimentos de natureza contábil que se Íizerem

necessárias;

i) Providenciar prccesso de prcstação de contas, do CONTMTANTE;
j) lnformar a CONTRATANTE sobre as exigências e lnstruçôes
Normativas oriundas do Tribunalde Contas do Estado, Receita Federale
Conselho Federal de Contabilidade;
k) Execução Oryamentária e Financeira de Despesas;
l) Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatórios e gráficos diversos,
reÍerentes às áreas contábil e financeira.

m) Gerar folha de pagamento, GPS mensal e de 130 salário, em conjunto
com as rcünas de pessoal necessárias, com envio de Siai-DP e demais
obrigações necessárias;

n) lnclui ainda a alimentação do portal da transpaÉncia no que conceme
informações a título de pessoale contábil;

Janeiro à
Dezembro de
2021.
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